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المستوى الثاني

2
سلسلة حاسوبي هي سلسلة لتعليم الحاسوب للأطفال – تعلم ذاتي ممتع ومبتكر 

لتواكب التطور التكنولوجي، 

عالم  في  شيقة  تعليمية  رحلة  مستويات  ستة  من  المكونة  السلسلة  هذه  تقدم 
والبرمجة  الاصطناعي  الذكاء  الى  بلاضافة  المعلومات  والتكنولوجيا  الحاسوب 
وممتعة  سلسة  تعلم  تجربة  لضمان  التوضيحية  الصور  على  تعتمد  حيث  الممتعة، 

للأطفال، سواء بمساعدة المعلم أو من خلال التعلم الذاتي.

يبدأ الطالب في المستويات الأولى (1-3) بالتعرف على الحاسوب وأساسيات التعامل 
تقديم  يتم  الاستخدام. كما  والخاطئة في  الصحيحة  الطرق  التركيز على  معه، مع 
شرح مبسط لنظام ويندوز 11، وبرامج مايكروسوفت أوفيس، إضافةً إلى التعرف على 
مكونات الحاسب وبعض البرامج المهمة مثل الحاسبة، الساعة، وبرنامج سمول بيسك 

لتعليم البرمجة المبسطة.

البرمجيات والتطبيقات  أما في المستويات المتقدمة (4-6)، فيتعمق الطالب في 
الحديثة، مع التركيز على تطوير مهارات التفكير المنطقي والتحليل وحل المشكلات. 
كما يتعلم استخدام برامج التصميم، البرمجة، وإدارة الملفات بطرق عملية وتفاعلية.

تم تصميم الكتاب بأسلوب تفاعلي مشوّق يُبقي الطفل بعيدًا عن الملل، مما يعزز 
مهارات التفكير الذاتي والتعلم المستقل. إنه دليل شامل يواكب التطورات التقنية 
وسهل  متين  بأساس  التقنية  عالم  في  للانطلاق  مثالية  بوابة  ليكون  الحديثة، 

الاستيعاب.
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حيث يكون العالم ؛ نـكـون

سطعم التاجعب 
وتصظغاته الاطئغصغئ



الْْوََحْْدََةُُ الُأُولى

الْْوََحْْدََةُُ الثّّانِِيََةُُ

الْْوََحْْدََةُُ الثّّالِِثََةُُ

فِِهْْرََسُُ المُُحْْتََوََياتِِ

٣٩-٤٦

٤٧-٥١

٥

٦-١٢

١٣-١٤

١٥-٢٠

٢١-٢٥

سََطْْحُُ الْْمََكْْتََبِِ

 الدََّرْْسُُ الَأَوََّلُُ: زر الفأرة الأيمن 

 الدََّرْْسُُ الثّّاني: خََصائِِصُُ سََطْْحِِ الْْمََكْْتََبِِ 

الدََّرْْسُُ الثّّالِِثُُ: حِِمايََةُُ الْْحاسوبِِ

الدََّرْْسُُ الرّّابِِعُُ:: الَأَدََواتُُ الرََّقْْمِِيََّةُُ

الدََّرْْسُُ الْْخامِِسُُ: التََّعامُُلُُ مََعََ الْْمِِلََفِِّ

٢٧-٢٨

٢٩-٣٧

Paint ِِبََرْْنامََجُُ الرََّسّّام

الدََّرْْسُُ الَأَوََّلُُ:  الرََّسّّامُُ

الدََّرْْسُُ الثّّاني:  الَأَدََواتُُ

مايركووسفت وورد Microsoft Word الجزء الأول

الدََّرْْسُُ الَأَوََّلُُ: أَبَْْدََأُُ مََعََ مايسوركوفت وورد

)Draw( ِِالدََّرْْسُُ الثّّاني: قائِِمََةُُ الرََّسْْم



الْْوََحْْدََةُُ الرّّابِِعََةُُ

٥٣-٥٤

٥٥-٦٤

٦٥-٦٨

٦٩-٨٤

مايركووسفت وورد Microsoft Word الجزء الثاني

)Layout( الدََّرْْسُُ الَأَوََّلُُ: قائِِمََةُُ تََخطِِيط

الدََّرْْسُُ الثّّاني: قائمة الِإِدْْراجُُ

الدََّرْْسُُ الثّّالِِثُُ: إِِ�ِنْْشاءُُ الجََدْْوََلٍٍ

الدََّرْْسُُ الرّّابِِعُُ: خََصائِِصُُ قائِِمََةُُ الِإِدْْراجُُ  
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يسََةُُ الََّتي تُُتيحُُ الْْوُُصولََ 
ِ
 الرََّئِ

ِ
مِ

ِ
هََةُُ الْْمُُسْْتََخْْدِ

ِ
 هُُوََ واجِ

ِ
سََطْْحُُ الْْمََكْْتََبِ

 
ِ
يََّةِ

ِ
مْْكََانِ

ِ
، مََعََ إِ

ِ
عْْداداتِ

ِ
 وََاْلْإِ

ِ
 وََاتََّلطْْبيقاتِ

ِ
لََفََّاتِ

ِ
لى الْْمِ

ِ
اسََّلريعََ إِ

.
ٍ
سُُهولََةٍ

ِ
تُُنََظِِّمُُ الْْعََمََلََ بِ

ِ
، وََلِ

ِ
مِ

ِ
 الْْمُُسْْتََخْْدِ

ِ
 حََسََبََ تََفََضيلاتِ

ِ
اتََّلخْْصيصِ

سََطْْحُُ الْْمََكْْتََبِِ

 يُتَُوَََقََّعُُ 
ِ
نََ الْْوََحْْدََةِ

ِ
 مِ

ِ
هاءِ

ِ
بَعَْْدََ الانْْتِ

رًًا عََلى أن:
ِ
بُُ قادِ

ِ
أََنْْ يَكَنََو الطّّالِ

 
ِ

 الْْمََكْْتََبِ
ِ
 سََطْْحِ

ِ
مََ أََيْْقُُوناتِ

ِ
يََسْْتََخْْدِ

.
ٍ
سُُهولََةٍ

ِ
 بِ

ِ
جِ

ِ
 الْْبََرامِ

ِ
تََشْْغيلِ

ِ
لِ

ما 
ِ
 بِ

ِ
 الْْمََكْْتََبِ

ِ
هََةََ سََطْْحِ

ِ
يُُخََصِِّصََ واجِ

.
ِ
هِ

ِ
ياجاتِ

ِ
بُُ احْْتِ

ِ
يُُناسِ

ِ
 وََاتََّلطْْبيقاتِ

ِ
ذِ

ِ
يََتََنََقََّلََ بََيْْنََ انََّلوافِ

.
ٍ
يََّةٍ

ِ
لِ

ِ
فاعِ

ِ
 بِ

ِ
 الْْمََفْْتوحََةِ

يََّةََ 
ِ
 الْْحاسُُوبِ

ِ
مََ الْْمُُصْْطََلََحاتِ

ِ
يََسْْتََخْْدِ

.
ِ
يََّةِ

ِ
ليزِ

ِ
نْْجِ

ِ
 وََالإِ

ِ
يََّةِ

ِ
 الْْعََرََبِ

ِ
الُُّلغََتََيْْنِ

ِ
بََةََ بِ

ِ
الْْمُُنََاسِ

1
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زر الفأرة الأيمن  ادَّلَرْْسُُ الَأَوََّلُُ

قائمة زر الفأةر ايلأمن.

 رهظت دنع الضغط لعى ازلر الأينم فوق أي نعصر، وتُُستمدخ للوصول ارسليع 
لإى أوارم مثل اسنلخ واللصق والحذف. ختتلف خياراهتا بسح انعلصر، وستادع 

لعى جنإاز المعل هسبوةل وةعرس.
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1

1

خََصائِِصُُ سََطْْحِِ الْْمََكْْتََبِِ ادَّلَرْْسُُ الثّاّني

.
ِ

 الْْمََكْْتََبِ
ِ
ماتُُ سََطْْحِ

ِ
  سِ
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.
ِ

 الْْمََكْْتََبِ
ِ
يََّاتُُ سََطْْحِ

ِ
  خََلْْفِ
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٢

1

.
ِ
يََّةِ

ِ
لْْخََلْْفِ

ِ
 لِ

ٍ
تََعْْنُُيي صرََوةٍ

طََةُُ
ِ

اتََّلمانُُير وََالَأَنْْشِ

٢

1
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1

1

٢

٣

يِِّ
ِ
 الآلِ

ِ
بِ

ِ
 الْْحاسِ

ِ
تََحْْديثِ

ِ
لِ

٢
٣

1

.
ِ

 الَأَيْْقُُنواتِ
ِ
    تََغْْييرُُ حََجْْمِ

."Refresh" أو "
ِ
 اتََّلحْْميلِ

ِ
عادََةِ

ِ
رُُّ "إِ

ِ
  زِ
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1x

 )
ٍ
مْْرارٍ

ِ
اسْْتِ

ِ
، أََوْْ )أُُحََدِِّدْْ بِ

ِ
 الَأَيْْمََنِ

ِ
رِِّ الْْفََأْْرََةِ

ِ
زِ
ِ
، أََنْْقُُرْْ بِ

ِ
 الَأَيْْمََنِ

ِ
رِِّ الْْفََأْْرََةِ

ِ
 زِ

ِ
مََةِ

ِ
 قائِ

ِ
فََتْْحِ

ِ
لِ

.
ِ

لََفّّاتِ
ِ
 الْْمِ

ِ
فِ

ِ
 في مُُسْْتََكْْشِ

ٍ
لََفٍٍّ أََوْْ مُُجََلََّدٍ

ِ
عََلى مِ

تُُهُُ
ِ
دََةًً عََلى ازِِّلرِِّ وََأُُفْْلِ

ِ
أََضْْغََطُُ مََرََّةًً واحِ

 قََصٌٌّ
Cut

 نَسَْْخٌٌ
Copy

لََصْْقٌٌ
Paste

ذحف
Delete

مُُشارََكََةٌٌ
Share

ٍ
يََةٍ

ِ
عادََةُُ تََسْْمِ

ِ
إِ

Rename

  اعتلالم عم المجلدات والملفات.
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1

٢

1

1

   البََحْْثُُ.
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يََّةًً جََيددََةًً
ِ
 جهازي بخََلْْفِ

ِ
يََّةِ

ِ
أُُبَدَِِّلُُ خََلْْفِ

مُُشارََكََةٌٌ
Share

حََذْْفٌٌ
Delete

لََصْْقٌٌ
Paste

 نَسَْْخٌٌ
Copy

هازي
ِ
 عََلى جِ

ِ
 اشّّلاشََةِ

ِ
يَّةَِ

ِ
تَغَْْييرُُ خََلْْفِ

طََةُُ
ِ

اتََّلمانُُير وََالَأَنْْشِ

ها.
ِ
 مََعََ اسْْمِ

ِ
لُُ الَأَيْْقُُنواتِ

ِ
أََصِو



13

1
2

3

2

3

.Security Warning  حتذري أمني  

ثُُ
ِ
حِِمايََةُُ الْْحاوسبِِ Computer protectionادَّلَرْْسُُ الثّاّلِ

1
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نََ الْْفََحْْصُُ الْآآ

1

2

1
2

3

.Quick Scan فََحْْصٌٌ سََعٌٌير   
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3

2

1

4

1
2

3
4

2

4

3

.Time ُُالْْوََقْْت

Digital Tools ُُالَأَدََواتُُ الرََّقْْمِِيََّة عُُ
ِ
ادَّلَرْْسُُ ارّّلابِ
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.Calculator ُُبََة
ِ

   الآلََةُُ الْْحاسِ




