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المستوى الثالث

3
سلسلة حاسوبي هي سلسلة لتعليم الحاسوب للأطفال – تعلم ذاتي ممتع ومبتكر 

لتواكب التطور التكنولوجي، 

عالم  في  شيقة  تعليمية  رحلة  مستويات  ستة  من  المكونة  السلسلة  هذه  تقدم 
والبرمجة  الاصطناعي  الذكاء  الى  بلاضافة  المعلومات  والتكنولوجيا  الحاسوب 
وممتعة  سلسة  تعلم  تجربة  لضمان  التوضيحية  الصور  على  تعتمد  حيث  الممتعة، 

للأطفال، سواء بمساعدة المعلم أو من خلال التعلم الذاتي.

يبدأ الطالب في المستويات الأولى (1-3) بالتعرف على الحاسوب وأساسيات التعامل 
تقديم  يتم  الاستخدام. كما  والخاطئة في  الصحيحة  الطرق  التركيز على  معه، مع 
شرح مبسط لنظام ويندوز 11، وبرامج مايكروسوفت أوفيس، إضافةً إلى التعرف على 
مكونات الحاسب وبعض البرامج المهمة مثل الحاسبة، الساعة، وبرنامج سمول بيسك 

لتعليم البرمجة المبسطة.

البرمجيات والتطبيقات  أما في المستويات المتقدمة (4-6)، فيتعمق الطالب في 
الحديثة، مع التركيز على تطوير مهارات التفكير المنطقي والتحليل وحل المشكلات. 
كما يتعلم استخدام برامج التصميم، البرمجة، وإدارة الملفات بطرق عملية وتفاعلية.

تم تصميم الكتاب بأسلوب تفاعلي مشوّق يُبقي الطفل بعيدًا عن الملل، مما يعزز 
مهارات التفكير الذاتي والتعلم المستقل. إنه دليل شامل يواكب التطورات التقنية 
وسهل  متين  بأساس  التقنية  عالم  في  للانطلاق  مثالية  بوابة  ليكون  الحديثة، 

الاستيعاب.
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الْْوََحْْدََةُُ الُأُولى
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فِِهْْرََسُُ المُُحْْتََوََياتِِ
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PowerPoint  ُُّالْْعََرْْضُُ التََّقْْديمِِي
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الدََّرْْسُُ الثّّالِِثُُ:إِِضافََةُُ النُُّوصصِِ وََالصُُّوََرِِ

PowerPoint الدََّرْْسُُ الرّّابِِعُُ: مهارات يتضنمها بنرامج
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45-39

47-46

51-48
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Download Image. ِِالدََّرْْسُُ اْلَْأَوََّلُُ:  تنزيل الصُُّوََر

Image Editing ِِِر� �وَََ ري�رُُُ ال�صُُُّ الدََّرْْسُُ الثّّاين:  �تَََحْْ�ْ

Video الدََّرْْسُُ الثّّالِِثُُ:  مقاطع الفيديو

Video الدََّرْْسُُ الرّّابِِعُُ:  تشغيل مقاطع الفيديو

الدََّرْْسُُ الْْخامِِسُُ:  أهم استخدامات شبكة الارنتنت يف حياتنا
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�اْْْلاتِِّصالُُ�ُ اْْلِإِلِِكْْتِِرُُونِِيُُّ لُُ�ُ �وَََ واصُُ�ُ ال�تَََّ

Email ُُّالدََّرْْسُُ اْلَْأَوََّلُُ: الْْبََريدُُ اْلِْإِلِِكْْتِِرُُنِِوي

Zoom ُُالدََّرْْسُُ الثّّاين: بََرْْنامََج

 Teams ُُالدََّرْْسُُ الثّّالِِثُُ : بََرْْنامََج

 77

 89-78

96-90

Small Basic ُ�ُُج نامََ�َ بََ�َ�رْْْ

Small Basic ِِالدََّرْْسُُ اْلَْأَوََّلُُ: كََيْْفََ يُُمْْكِِنُُكََ الْْحُُوصلُُ عََلى بََرْْنامََج

Small Basic ُُالدََّرْْسُُ الثّّاين: بََرْْنامََج

Graphics Window ِِالدََّرْْسُُ الثّّالِِثُُ: نافِِذََةُُ الرُُّسومات

الْْوََحْْدََةُُ الرّّابِِعََةُُ
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 ،
ِ
، وََالصُُّوََرِ

ِ
 النُُّوصصِ

ِ
ضافََةِ

ِ
إِ
ِ
، يُُسْْتََخْْدََمُُ لِ

ِ
يََّةِ

ِ
 التََّقْْيدمِ

ِ
 الْْعُُروضِ

ِ
نْْشاءِ

ِ
لإِ
ِ
هُُوََ بََرْْنامََجٌٌِ 

.
ِ
 وََاْلَْأَعْْمالِ

ِ
، وََيُُسْْتََخْْدََمُُ في التََّعْْليمِ

ٍ
حََ مُُتََعََدِِّدََةٍ

ِ
شََرائِ

ِ
 لِ

ِ
يراتِ

ِ
وََالْْفويدي، وََالتََّأْْثِ

PowerPoint ُُّالْْعََرْْضُُ التََّقْْديمِِي 

 يُتَُوَََقََّعُُ 
ِ
نََ الْْوََحْْدََةِ

ِ
 مِ

ِ
هاءِ

ِ
بَعَْْدََ الانْْتِ

رًًا عََلى أن:
ِ
بُُ قادِ

ِ
أََنْْ يَكَنََو الطّّالِ

 PowerPoint موكنوات 
ِ
لََى بََرْْنََامََجِ

ِ
عتيرف إِ

الشاشة الرةيسيئ.

يُُنشئ عرضًًا تيًًميدقا جدًًيدا.

عتيامل مع الشراحئ في العرض الميدقتي.

يُُردج صًًوصنا، صُُورًًوا، قمواطع صتو، 

ويديفو.

1
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.)File(  قائمة ملف  

 ابْْدََأْْ            .
ِ
مََةِ

ِ
1- الضََّغْْطُُ عََلى قائِ

            
ِ
 الْْبََرْْنامََجِ

ِ
2- الْْبََحْْثُُ عََنْْ أََيْْقُُنََوةِ

ِ
 اسْْمََ الْْبََرْْنامََجِ

ِ
 الْْبََحْْثِ

ِ
أََوْْ أكْْتُُبُُ في خانََةِ

 
ِ

 مََرََّتََيْْنِ
ِ
الزِِّرِِّ اْلَْأَيْْسََرِ

ِ
 بِ

ِ
الْْفََأْْرََةِ

ِ
3- أََضْْغََطُُ بِ

           لفحته.
ِ
 الْْبََرْْنامََجِ

ِ
عََلى أََيْْنََوقةِ

2

1

3

1
2

3

PowerPoint ُُّالْْعََرْْضُُ التََّقْْديمِِي ادَّلَرْْسُُ الَأَوََّلُُ

.
ِ
  فََتْْحُُ البََرْْنامََجِ
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ودأات عرض الشراحئ 
Slideshow Tools

التََّكْْرُُيب وََالتََّصْْرُُيغ
Zooming in and out

 
ِ
نْْشاءِ

ِ
نْْت في إِ

ِ
 الْْبََوْْرْْبُُيِو

ِ
 في بََرْْنامََجِ

ِ
 الرََّسََيئةِ

ِ
دُُ أََدََواتُُ الشّّاشََةِ

ِ
تُُساعِ

، وََتََيسنقََ 
ِ

حِ
ِ
ضافََةََ الشََّرََائِ

ِ
، حََيْْثُُ تُُحُُيت إِ

ٍ
سُُهلََوةٍ

ِ
 بِ

ِ
يََّةِ

ِ
 التََّقْْيدمِ

ِ
الْْعُُروضِ

 ،
ِ
، وََاْلَْأَشْْكالِ

ِ
يََّةِ

ِ
 الْْبََيانِ

ِ
، وََالرُُّمِوس

ِ
لِ

ِ
، وََالْْجََداوِ

ِ
دْْراجََ الصُُّوََرِ

ِ
، وََإِ

ِ
النُُّوصصِ

.
ِ
يََّةِ

ِ
 الْْبََصََرِ

ِ
وََالتََّأْْيثراتِ

شرطي الوقامئ 
)Menu Bar(

)Tools Bar( شرطي اودلأات

1٢

1
2

.)Home( قائمة الشيرط ارلئيسي
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 ،
ِ

حِ
ِ
ضافََةََ الشََّرََائِ

ِ
، حََيْْثُُ تُُحُُيت إِ

ٍ
سُُهلََوةٍ

ِ
 بِ

ِ
يََّةِ

ِ
يمِ

ِ
 التََّقْْدِ

ِ
 الْْعُُروضِ

ِ
نْْشاءِ

ِ
 في إِ

ِ
دُُ أََدََوََاتُُ الْْبََرْْنامََجِ

ِ
تُُساعِ

.
ِ
يََّةِ

ِ
 الْْبََصََرِ

ِ
، وََالتََّأْْيثراتِ

ِ
، اْولَْأَشْْكالِ

ِ
يََّةِ

ِ
 الْْبََيََانِ

ِ
، والرُُّمِوس

ِ
لِ

ِ
، والْْجََداوِ

ِ
دْْراجََ الصُُّوََرِ

ِ
، وإِ

ِ
يقََ النُُّوصصِ

ِ
تََونْْسِ

١

٢

1
2

3
٤
٥

قاةمئ اقتنالات 
Transitions

٣

٤

٥

مُُراجََعََةٌٌ
Review

ِ
حِ

ِ
عََرْْضُُ الشََّرائِ
Slide Show

تَسَْْلٌٌيج
Record

تَصَْْرٌٌيد
 Export

.Menu Bar شيرط القوائم 
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1
2

١

٢

.Font Style Change Tools أودات تغيير نمط الخط 

.Insert Shapesإرداج الأشكال 
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يسََ.
ِ
 الرََّئِ

ِ
طََي اْلَْأَدََوََاتِ

ِ
دْْ شََرِ

ِ
          PowerPoint، سََتََجِ

ِ
ذََةِ

ِ
في أََعْْلى نََافِ

           Insert )ردإاج(.
ِ

 التََّبْْبِيو
ِ
نْْ هُُنََا، أََنْْقُُرُُ عََلى عََلامََةِ

ِ
مِ

:
ِ

 اْلَْأَدََواتِ
ِ

لى شََطِير
ِ
الاتنقال  إِ

Insert

.Insert قائمة إرداج 

:
ٍ
 صرََوةٍ

ِ
دْْراجِ

ِ
لإِ
ِ

3
2

1

1

2

3

ردإاج صةرو
 Insert Picture

 ،
ِ
 الْْمََطْْلوبََةِ

ِ
 الصُُّرََوةِ

ِ
يارِ

ِ
. بََعْْدََ اخْْتِ

ِ
 الْْمُُتاحََةِ

ِ
ياراتِ

ِ
نََ الْْخِ

ِ
(. أََخْْتََارُُ مِ

ِ
رِِّ         Pictures )الصُُّوََرِ

ِ
أََنْْقُُرُُ عََلى زِ

ها.
ِ
ها أََوْْ مََكانِ

ِ
نُُكََ تَعَْْلُُيد      حََجْْمِ

ِ
. يُُمْْكِ

ِ
دْْراجُُها في الشََّرحََيةِ

ِ
مُُّ إِ

ِ
سََيََتِ

:
ٍ
دْْراجُُ جََدْْوََلٍ

ِ
إِ

 Table          ِِّر
ِ
أََضْْغََطُُ عََلى زِ

(. سََتََظْْهََرْْ شََبََكََةٌٌ 
ٍ
)جََدْْوََلٍ

دُُي 
ِ
هََا تََحْْدِ

ِ
لََالِ

ِ
نْْ خِ

ِ
نُُكََ مِ

ِ
يُُمْْكِ

 
ِ

 وََالصُُّففِو
ِ
دََةِ

ِ
 اْلَْأَعْْمِ

ِ
عََدََدِ

ِ
الََّتي تُُردُُيها في الْْجََدْْوََلِ

1

1

جََدْْوََلٌٌ 
Table
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1
٢

1

٢

Microsoft PowerPoint إِِنْْشاءُُ الْْعََرْْضِِ التََّقْْديمِِيِّ�ِ اْلَْأَوََّلِِ يف ادَّلَرْْسُُ الثّاّني

دنع حتف برناجم Microsoft PowerPoint، تظهر لك واجهة المعل التي تسادعك على نإشاء 
عرضك الميدقتي سبهولة.

إنشاء شيرحة ةديدج:

اختيار تخطيط الشيرحة:

اضطغ على رز شرةحي جةديد )New Slide( نم الشرطي العلوي.
ظتسهر شرةحي جةديد في القاةمئ الجاةيبن.

اضطغ على السهم اليغصر جبابن شرةحي جةديد.
ظتسهر لك ةعومجم نم الطيطختات )Layouts( اختر الطيطخت 

النمابس بسح ونع العملموات التي تردي عرضها.
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ِ
 التََّخْْطيطاتِ

ِ
هِ

ِ
نُُكََ تَعَْْلُُيد هََذِ

ِ
حََ مُُضََمََّنََةًً، وََيُُمْْكِ

ِ
 شََرائِ

ِ
يََتََضََمََّنُُ PowerPoint تَخَْْطيطاتِ

 .
ِ
 الشََّرحََيةِ

ِ
تََحْْدِيد

ِ
، أََقومُُ بِ

ٍ
 مُُعََيََّنََةٍ

ٍ
لى شََرحََيةٍ

ِ
 إِ

ٍ
 شََرحََيةٍ

ِ
طِي

ِ
تََخْْطِ

ِ
لِ

سََيةََ > تََخْْطًًيطا وََأََخْْتارُُ 
ِ
، أُُحََدِِّدُُ الصََّفْْحََةََ الرََّئِ

ِ
 اْلَْأَدََواتِ

ِ
عََلى شََرطِي

.
ِ

ياراتِ
ِ
 الْْخِ

ِ
ضِ

ِ
نْْ مََعْْرِ

ِ
تََخْْطًًيطا مِ
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١

٢

٣

شََرحََيةٌٌ جََيددََةٌٌ
New Slide

أشكال تخملفة 
للشراحئ

ستظهر الشريحة الجديدة في القائمة الجانبية.

اضغط عليها لبدء الكتابة داخلها.

ظتسهر الشرةحي الةديدج في القاةمئ الجاةيبن.

اضطغ عليها لءدب الكتاةب داخلها.
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.
ِ
 الْْجََدِيد

ِ
عِ

ِ
لى الْْمََوْْقِ

ِ
 وََأََسْْحََبُُها إِ

ِ
 الشََّرحََيةِ

ِ
أََنْْقُُرُُ عََلى صرََوةِ

.
ِ
  تََكْْرََارُُ اشََّلحََيرةِ

.
ِ
حِ

ِ
 اشََّلرائِ

ِ
عادََةُُ تََرْْتيبِ

ِ
  إِ

:
ٍ
دََةٍ

ِ
 واحِ

ٍ
نََقْْلُُ شََحََيرةٍ

:
ٍ
حََ مُُتََعََدِِّدََةٍ

ِ
نََقْْلُُ شََرائِ

.
ِ
 الْْجََدِيد

ِ
عِ

ِ
لْْمََوْْقِ

ِ
حََ الْْمََطْْلوبََةََ، ثُُمََّ أََسْْحََبُُها لِ

ِ
أََضْْغََطCtrlُُ        ، وََأُُحََدِِّدُُ الشََّرائِ

اضطغ رزب الفةرأ انميلأ على الشرةحي.
)Duplicate Slide( اختر تكرار الشرةحي
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:
ٍ
دََةٍ

ِ
 وََاحِ

ٍ
حََيةٍ

ِ
شََرِ

ِ
لِ

 بتماةدع:
ٍ
حََ مُُحََدََّدََةٍ

ِ
شََرََائِ

ِ
لِ

 المتتالية:
ِ
حِ

ِ
نََ اشََّلرائِ

ِ
 مِ

ٍ
لََةٍ

ِ
لْْسِ

ِ
تلحديد سِ

،        Ctrl ِِّر
ِ
 عََلى زِ

ٍ
مْْرارٍ

ِ
اسْْتِ

ِ
أََضْْغََطْْ بِ

           
ِ
وََفي جءز الشراحئ والططخم التفيصلي عََلى الْْيََسارِ

 
ِ
رِِّ الْْفََأْْرََةِ

ِ
زِ
ِ
فْْتاحََ Ctrl       . ثُُمََّ أََنْْقُُرُُ بِ

ِ
الشراحئ. أُُحََرِِّرُُ الْْمِ

.
ِ
 وََأََخْْتارُُ حََذْْفََ الشََّرحََيةِ

ِ
 فََوْْقََ التََّحْْدِيد

ِ
اْلَْأَيْْمََنِ

أََضْْغََطُُ بِِاسْْتِِمْْرارٍٍ عََلى Shift              ، وََفي جُُزْْءِِ جزء 

الشرائح واملخطط اتلفصيلي عََلى الْْيََسارِِ أُُحََدِِّدُُ                       

رُُ  اشََّلريحََتََيْْنِِ اْْلَأَلوى وََاْْلَأَخرََيةََ في اتََّلسََلْْسُُلِِ. أُُحََرِِّ

رِِّ الْْفََأْْةِِر اْْلَأَيْْمََنِِ  الْْمِِفْْتاحََ  Shift             . ثمََّ أََنْْقُُرُُ بِِزِِ

فََوْْقََ اتََّلحْْديدِِ وََأََخْْتارُُ حََذْْفََ اشََّلريحََةِِ.

شََرحََيةٌٌ مُُحََدََّدََةٌٌ
One Slide

حُُ مُُحََدََّدََةٌٌ
ِ
شََرائِ

specific slides

ِ
حِ

ِ
نََ الشََّرائِ

ِ
لََةٌٌ مِ

ِ
لْْسِ

ِ
سِ

series of slides

           
ِ
 الْْمُُحََدََّدََةِ

ِ
 فََوْْقََ الشََّرحََيةِ

ِ
 اْلَْأَيْْمََنِ

ِ
رِِّ الْْفََأْْةِر

ِ
زِ
ِ
أََنْْقُُرُُ بِ

 ،
ِ
ي جءز الشراحئ والططخم التفيصلي عََلى الْْيََسارِ

ِ
فِ

.
ِ
ثُُمََّ أُُحََدِِّدُُ حََذْْفََ الشََّرحََيةِ

.
ِ
حِ

ِ
  حََذْْفُُ اشََّلرائِ
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 ،)Save( الطرةقي الثاةين: نم قاةمئ ملف طغضن على مأر حفظ
  ،)Save as( لحفظ الملف للمرة اولألى، طغضنو على مأر حفظ

في حال ندرأا تييغر امس الملف حوفظه.
لََف، مكا ظيهر في صقودن الوحار.

ِ
 الْْمِ

ِ
فْْظِ

ِ
أحََدِِّدُُ مََكََانََ حِ

.)Save( فْْظ
ِ
أََضْْغََطْْ عََلى مأر حِ

: بََعْْدََ 
ِ

فْْظِ
ِ
يََةُُ في الْْحِ

ِ
الْْخُُطْْوََةُُ الثََّانِ

لََفِِّ، أََضْْغََطُُ 
ِ
 عََلى الْْمِ

ِ
نََ الْْعََمََلِ

ِ
 مِ

ٍ
مُُدََّةٍ

 
ِ

 الْْبََياناتِ
ِ

تََخْْنِيز
ِ
 لِ

ِ
فْْظِ

ِ
 الْْحِ

ِ
عََلى عََلامََةِ

.
ِ

 الْْعََمََلِ
ِ
تْْمامِ

ِ
 وََإِ

ِ
الْْجََيددََةِ

1

الطرةقي اولألى: الضََّغْْطُُ عََلى ةنوقيأ حفظ           نم شرطي اودلأات 

1
2

3
٤

1

١

.Save the file  ِِّلََف
ِ
فْْظُُ الْْمِ

ِ
  حِ

.Save ِِّلََف
ِ
فْْظُُ الْْمِ

ِ
  حِ

٢

Save
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طََةُُ
ِ

اتََّلمانُُير وََالَأَنْْشِ

كََيْْفََ أُضُيفُُ شََحََيرةًً جََيددََةًً؟ أُلََُوِِّنُُ.




